
Zentralisierung des 
Beschaffungswesens mittels 
ELVI-Serviceportal 

Angelika Snicinski-Grimm
13. Februar 2020



„Zentralisierung des Beschaffungswesens mittels ELVI-Serviceportal“

AGENDA 

• Über die Universität Leipzig
• Organisation von Beschaffungs- und Rechnungswesen
• Alles unter einem Dach
• Beschaffungsportal
• Onlineshopanbindungen
• Kontoübersicht
• Zentraler Rechnungseingang
• Statistik 2019
• Mehrwerte
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ÜBER DIE UNIVERSITÄT LEIPZIG 

• 1409 gegründet - zweitälteste deutsche Universität mit durchgehendem Lehrbetrieb
• klassische Volluniversität mit 14 Fakultäten, zentralen Einrichtungen und ZV
• rd. 30.000 Studierende
• rd. 4.000 Beschäftigte im Hochschulbereich (= Universität gesamt ohne Medizin)
• Finanzvolumen 2018 299,3 Mio. Euro, davon rd. 70,8 Mio. Euro für Sachausgaben
• Öffentlicher Auftraggeber mit Pflicht zur Einhaltung des Vergaberechts
• über das Stadtbild Leipzigs verteilt mit rd. 250 Gebäuden
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ORGANISATION VON BESCHAFFUNGS- UND RECHNUNGSWESEN 

• Budgets auf über 1.000 Kostenstellen und über 3.000 Kostenträger verteilt 
• Kostenstellen- bzw. Kostenträgerverantwortliche besitzen Bestimmungshoheit
• rd. 90 % der sächlichen Ausgaben erfolgen dezentral mit Bestellwerten von max. 

5.000 Euro 
• ab 5.000 Euro Zuständigkeit in der zentralen Vergabestelle
• kein zentraler Wareneingang 

vor Einführung des ELVI-Serviceportals:
• fehlender Überblick über gebundene Mittel 
• Budgetbelastung wurde erst mit Rechnungsbuchung im IT-System sichtbar
• verschiedene dezentrale Bestellsysteme
• papiergebundene Abforderung von Angeboten 
• großer Bedarf an Papierkopien
• inneruniversitärer Versand von Unterlagen
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Alles unter einem Dach 

Das ELVI-Serviceportal der Universität Leipzig
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MAXIMEN 

• nur wer Geld hat (Budget) kann Bestellungen auslösen
• transparente Rechte- und Rollenvergabe
• Wichtiges kommt auf mich zu (Freigaben, Zeichnungen)
• Transparenz
• Vollständigkeit
• Plausibilitätsprüfungen im System
• Abbildung der Standardprozesse
• intuitive Bedienbarkeit
• Prinzip der zeitigsten Abholung von Informationen
• Abholung der Stammdaten aus dem prioritären Buchungssystem
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BESCHAFFUNGSPORTAL

Einheitliche Oberfläche für alle „Arten“ von Beschaffungsvorgängen
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Transparenz der Beschaffungsvorgänge

vollständige elektronische Aktenführung
fortlaufend nummerierte 
Beschaffungsvorgänge

Status der 
Beschaffung
jederzeit 
ersichtlich

Status der 
Rechnung
jederzeit 
ersichtlich

Bemerkungsfeldzugeordnete Rechnungenzugehörige Dokumente

13.02.2020 7



„Zentralisierung des Beschaffungswesens mittels ELVI-Serviceportal“

ELVI-ONLINESHOPANBINDUNGEN

Nutzung der Portale der Lieferanten

Anbindungen nach Wettbewerbsverfahren
• H. Kreller GmbH – Büromaterial
• Cancom AG – Apple-Produkte
• alpha2000 – PCs, Monitore HP-Produkte

Anbindungen ohne Wettbewerbsverfahren
• aktuell 10 weitere Firmen 
• z.B. für Chemikalien Laborverbrauchsmaterial u.a.m.
• Vergleiche werden durch die Bedarfsstellen 

durchgeführt
• Universität ist ein Kunde = gleiche Konditionen (z.B. 

Skonti, Lieferungen) für alle Bedarfsstellen
• Warenkorb bleibt zwei Wochen für eine Freigabe 

erhalten

• keine Kosten für 
die Universität

• keine 
Aufwendungen für 
die Universität
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ELVI-ONLINESHOPANBINDUNGEN
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ELVI-KONTOÜBERSICHT

• jegliche Bestellung erzeugt eine Festlegung im 
Budget

• Mittelreservierungen (ohne Kreditor) möglich für 
z.B. Dienstreisen, Einfuhrumsatzsteuer, 
innergemeinschaftlichen Erwerb 

• 24/7 Überblick über den aktuellen Stand
• Abbildung aller Budgets/Finanzierungsquellen
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ELVI-KONTOÜBERSICHT

13.02.2020 10



„Zentralisierung des Beschaffungswesens mittels ELVI-Serviceportal“

Zentraler Rechnungseingang

• Scannen von Papierrechnungen
• Ablage aller Rechnungen als PDF
• automatisiertes Auslesen der 

Rechnungsdaten 
• Zuordnung der Rechnung zum  

Bestellvorgang aufgrund eineindeutiger 
Vorgangsnummer

• 24/7- Onlinezugang 
• Aufforderung zur 

Wareneingangsbestätigung und zur  
Richtigzeichnung per Mail 
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Rechnungsbearbeitung mittels ELVI
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STATISTIK für 2019
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2. PROFIT DURCH DAS ELVI-SERVICEPORTAL

• Umfassende, zeitsparende Recherchemöglichkeiten
• Maximen sind Mehrwerte geworden
• eineindeutige Vorgangsnummer als Alleinstellungsmerkmal in allen Anwendungen 
• sämtliche „Arten“ von Beschaffungen im System abbildbar
• gemeinsames Arbeiten von dezentralen und zentralen Stellen im Workflow
• Nutzung der Stammdaten des Buchungssystems 
• keine Installation auf PC notwendig
• es wurde kein zusätzlicher Personalbedarf kreiert
• Verkürzung der Prozesse
• Reduzierung innerbetrieblicher Post
• seit 2014 vollständiges, online recherchierbares Rechnungseingangsbuch
• Einsparung Papierverbrauch – rd. 680.000 Blatt per anno 
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VIELEN DANK FÜR IHRE 
AUFMERKSAMKEIT!

Angelika Snicinski-Grimm
Dezernat 5 Finanzen
komm. Dezernentin
Ritterstraße 16-22
04109 Leipzig

 0341 97-31003   
Angelika.Snicinski-Grimm@zv.uni-leipzig.de
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